
车辆与动力工程虚拟仿真实验教学中心专职人员考核办法
为加强实验室的管理工作，确保实验项目的开出和教学质量稳步提高，进一步完善各项规章制度，提高工作效力的考核与评价，特制订本暂行办法。  

一、实验室工作考核内容  

教学仪器设备的管理工作、实验教学工作、实验室建设工作，按下列内容及方法进行评定。  

1．教学仪器设备的管理：  

	内容  
	评价方法
	得分  

	1．仪器设备管理  
	仪器设备账、物、卡相符率100%、95%、90%、85%，分别得20、18、14、10 

	2．大、精、贵设备利用率  
	单价5万元以上的仪器设备，每台年使用机时不低于800、700、400、200小时，分别得20、18、14、10分，低于200小时不得分。 

	3．仪器设备维修  
	维修及时并有记录得20分、维修及时记录不全得18分、部分设备维修不及时记录欠佳得14分、部分设备维修不及时无记录得10分。  

	4．仪器设备完好率  
	仪器设备完好率100%、95%、90%、85%，分别得20、18、14、10分，低于85%不得分。  

	5．低值耐用品管理  
	单价低于500元的低值耐用品账、物相符率不低于90%、85%、80%、75%，分别得20、18、14、10分，低于75%不得分。  


2．实验教学工作，实验室建设工作：  

	内容  
	评价方法  
	标准  
	得分 

	教学文件  
	A：教学大纲、实验教材（或实验指导）、实验实验教学计划、实验报告或实验作业齐全；实验报告或实验作业认真批改并上交实验成绩单。  

B：：教学大纲、实验教材（或实验指导）、实验实验教学计划、实验报告或实验作业齐全；实验报告或实验作业认真批改，未按时上交实验成绩单。 

C：：教学大纲、实验教材（或实验指导）、实验实验教学计划、实验报告或实验作业齐全；实验报告或实验作业不认真批改。 

D：：教学大纲、实验教材（或实验指导）、实验实验教学计划、实验报告或实验作业不齐全；实验报告或实验作业认真批改，并按时上交实验成绩单。  
	A．10 

B．9 

C．7 

D．5 

	实验项目管理  
	A：实验项目管理规范，实验卡片内容齐全实验卡片内容包括实验课程名称、实验项目名称、计划学时，面向专业、内容提要主要设备名称、设备组数、消耗材料品种数量等。 

B：实验项目管理规范，实验卡片内容齐全实验卡片内容包括实验课程名称、实验项目名称、计划学时，面向专业、内容提要不齐全。 

C：实验项目管理不够规范，实验卡片内容不够齐全，部分内容不符合实际情况。  

D：实验项目管理不够规范，实验卡片内容不够齐全，内容不符合实际情况。 
	A．10 

B．9 

C．7 

D．5 

	实验授课与辅导  
	A：准备充分，讲课认真，态度严谨，严格要求，把握重点难点，讲解扼要清晰，示范熟练，辅导及时耐心，排除故障迅速、熟练，讲课与操作时间安排适中。  

B：准备充分，讲课较认真，示范较熟练，辅导较耐心，排除故障迅速、熟练，讲课与操作时间安排适中。  

C：准备欠充分，讲课较认真，示范较规范，辅导较及时耐心，讲课与操作时间安排较适中。  

D：准备欠充分，讲课较认真，示范不规范或辅导无耐心，讲课与操作时间安排较适中。  

 
	A．10 

B．9 

C．7 

D．5 

	安全管理合理消耗  
	A：严格执行安全操作规程，未出现人机事故合理消耗材料，没有浪费现象。  

B：严格执行安全操作规程，未出现人机事故合理消耗材料，有浪费现象。 

C：执行安全操作规程，由于操作不当设备出现小事故，没有浪费现象。 

D：执行安全操作规程，由于操作不当设备出现小事故，有浪费现象。 
	A．10 

B．9 

C．7 

D．5 

	实验报告  
	A：批改认真。按时上交实验成绩单。 

B：批改认真。未时上交实验成绩单。 

C：批改欠认真。 

D：无批改。 
	A．10 

B．9 

C．7 

D．5 

	实验记录  
	A：有实验记录，填写认真不缺项，记录详实。 

B：有实验记录，填写认真不缺项，记录不详实。 

C：有实验记录，填写欠认真。 

D：无实验记录。 
	A．10 

B．9 

C．7 

D．5 

	实验考试或考核  
	A：执行考核办法认真，成绩报送及时。 

B：执行考核办法认真，成绩报送不及时。  

C：执行考核办法欠认真，成绩报送及时。  

D：执行考核办法欠认真，成绩报送不及时。 
	A．10 

B．9 

C．7 

D．5 

	实验研究 
	有实验研究（含实验教学内容和方法改革实验技术、实验装置改进等）。  

A：独立承担。 

B：积极参与。 

C：个别项目不主动参与。 

D： 所有项目不主动参与。 
	A．10 

B．9 

C．7 

D．5 

	开放实验室  
	A：有开放实验室办法及管理措施。实施开放并有记录。  

B：有开放实验室办法及管理措施。实施开放记录不完备。  

C：有开放实验室办法及管理措施。因办法及措施不当，实验室未能较好的开放。 

D：开放实验室办法及管理措施不当。实验室未能较好的开放。 

 
	A．10 

B．9 

C．7 

D．5 

	示范实验室  
	A：积极主动。 

B：能基本完成分配的任务。 

C：欠积极主动。 

D：欠积极主动，效果较差。 

 
	A．10 

B．9 

C．7 

D．5 


二、实验教学中心工作考核管理  

1．实验教学中心按照本办法，结合实验教学中心工作实际，对实验技术人员进行考核。  

2．每学期开学一周内每位实验教师必须明确本学期的实验教学任务和进程，确保实验教学能顺利进行。  

3．每年实验教学中心主任对各实验技术人员的工作质量实施考核、通报考核结果。  
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